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BEYOĞLU HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ 

2024-2025 EĞİTİM VE ÖĞRETİM YILI 

SENE BAŞI ÖĞRETMENLER KURUL TOPLANTI GÜNDEMİ 

 
Toplantı Tarihi : 09.09.2024 Pazartesi 

Toplantı Saati : 11:00-17:00 Saatleri Arası 

Toplantı Yeri : Beyoğlu Halk Eğitimi Merkezi Merkez Binası / Beyoğlu 

 
GÜNDEM MADDELERİ 

1. Açılış, yoklama ve katılım cetvelinin imzalanması. 

2. Saygı Duruşu ve İstiklal Marşı 

3. Kurul yazmanlarının Seçilmesi (2 Asil, 2 Yedek) 

4. Gündem maddelerinin okunması ve katılımcıların gündeme eklenmesini önerdikleri 

hususların gündeme eklenmesi ve onaylanması 

5. Kurum Müdürü Ahmet ALTUNBAŞ’ın açılış konuşması 

6. Bir önceki dönemde yapılan kurumsal çalışmaların ve Temmuz 2024 döneminde yapılan 

MEB Bakanlık teftiş raporunun okunması, değerlendirilmesi ve mütalaa edilmesi. 

7. Hayat Boyu Öğrenme Kurumları Yönetmeliği'nin ve bazı önemli resmi yazıların 

incelenmesi ve değerlendirilmesi. 

8. Yeni eğitim-öğretim yılında açılacak kurslar ve görevlendirilecek öğretmenler 

9. Kurslarla ilgili iş ve işlemler (e-yaygın sistemi, kursiyer değerlendirme, e-yaygın 

memnuniyet anketleri, kurs denetimleri) 

a. Okuma yazma kursları 

b. Sosyal kültürel ve sanatsal kurslar 

c. Mesleki kurslar 

d. Protokol kapsamındaki kurslar 

10. Yıllık ders planları ve kurs açma-kapatmada teslim edilecek evraklar 

11. İlçemizdeki paydaş kurumlarla olan ilişki, iş birliği ve faaliyetlerin değerlendirilmesi 

12. Zümre öğretmenler kurulu toplantıları 

13. Eğitici kulüpler, belirli günler ve haftalar 

14. Yıl içerisinde yapılacak etkinliklerin, sanatsal ve kültürel faaliyetlerin ve yıl sonu 

sergilerinin planlanması ve görüşülmesi. Belirli gün ve haftalar görev dağılımı yapılarak 

entegre edilmesi 

15. AB ve mesleki projelerle ilgili çalışmaların görüşülmesi 

16. Personelin rapor, izin ve özlük işlemleri 
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17. Öğretmen nöbet işlemleri 

18. MEB Hayat Boyu Öğrenme Kurumları yeni kurs açma şartlarının açıklanması 

incelenmesi 

19. Değişen kurs açma şartları ve tasarruf tedbirleri planlaması kapsamında kurs açma 

işlemleri, planlaması, 31 Aralık 2024 tarihine kadar olan kursların kurs saatleri kotası 

kapsamında planlanması (2025 yılının taslak olarak planlanması) 

20. Merkezimizin tüm faaliyetlerinin tanıtımı ve kurumsal olarak bilinirlik çalışmaları 

kapsamında fotoğraf, video ve benzeri içeriklerin sorumlu müdür yardımcısı ve 

öğretmene iletilmesi, 

21. Derslerde kullanılacak materyallerin belirlenmesi, ihtiyaç ve gereklilik analizi, 

demirbaşların tutanakla teslimi 

22. Kurum idari personelleri ile ilgili hususlar. Beyoğlu Halk Eğitimi Merkezi olarak 

kurumsal algı, kalite ve itibar çalışmalarının görüşülmesi 

23. İdarecilerin görev dağılımının okunması ve personelin bilgilendirilmesi. 

24. Beyoğlu HEM tüm kurulların oluşturulması 

a. Okul Aile Birliği Denetleme Kuruluna öğretmen seçilmesi 

b. İhale Komisyonu 

c. Muayene ve Kabul Komisyonu 

d. Satın Alma Komisyonu (3 asil, 3 yedek) 

e. Sayım Kurulu 

f. Devir Kurulu 

g. Değer Tespit Komisyonu 

h. Hurdaya Ayırma Komisyonu 

i. Sosyal Etkinlik Kurulu 

j. Strateji Geliştirme Kurulu 

k. Stratejik Planlama Ekibi 

l. İnternet Sitesi Yayın Ekibi 

m. Risk Değerlendirmesi Ekibi 

n. Sivil Savunma ve Acil Durum Ekipleri 

o. Usta Öğretici Seçme ve Değerlendirme Komisyonu (3 asil, 2 yedek) 

25. Personelin dilek, temenni ve önerileri. Kapanış 

 

 

 

 


